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Office Outlook mail instellingen

Teksten zijn leidend!

s S -
RO START | VERZENDEN/ONTVANGEN 1. Start Office Outlook op

D . . : ; X I:Jeq{fren \\{“ i 2 KI k IIB dII
: i ’ 4 . ik op “Bestan
[
; “ﬂ % Opschonen ~ <
Nieuwe Nieuwe = _ Verwijderen
e-mail items~ | % Ongewenste e-mail ~

Nieuw | Verwijderen
[ # Account toevoegen
F‘ Instellingen voor account en sociale 3. Klik op “Account toevoegen”. Er
ady netwerken o ;
Accountinstellingen VerSCh |J nt een nieuw venster.
. Instellingen voor dit account wijzigen of meer verbindingen instellen.
Koppelen met sociale netwerken.
= Postvak opruimen
=3 De grootte van uw postvak beheren door Verwijderde items leeg te
Opschoonprogramma's maken en te archiveren.
a Regels en waarschuwingen
=1 Regels en waarschuwingen gebruiken om uw binnenkomende e-
Regels en mailberichten in te delen en updates te ontvangen wanneer er items
waarschuwingen beheren zijn toegevoegd, gewijzigd of verwijderd.
Account toevoegen X

Automatische accountconfiguratie
/an een account of servertypen.

4. Klik op de radio-button
O mateeomnt “Handmatige instellingen of
extra servertypen”

5. Klik op “volgende”

®© Han&matige instelling of extra servertypen

< Vorige | Volgende > | | Annuleren

O mi

Server of il service

Verbinding maken met een Exchange-account voor toegang tot e-mail, agenda's, contactpersonen, taken en voicemail

() Outlook.com of Exchange ActiveSync compatibele service

Verbinding maken met een service zoals Outlook.com om toegang te krijgen tot e-mail, agenda’s, contactpersonen en taken 6 Kies vOoor ”PO P of I MAP" en kI i k
. ’
(®) POP of IMAP “ ”
Verbinding maken met een POP- of IMAP-e-mailaccount O p VO Ige n d e .
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7. Vul de volgende gegevens in:
Naam:
De naam van de commissie of tak

E-mailadres:
(mailadres)@reddingsbrigadeoss.nl

Type account:
IMAP

Account toevoegen X
POP- en IMAP-accountinstellingen
Voer de e-mailserverinstelingen in voor uw account.
Server voor inkomende e-mail:
Gebruikersgegevens Accountinstellingen testen .
Naam: We raden u aan om te controleren of u de juiste |map.0ne.c0m
gegevens hebt ingevoerd voor uw account.
E-mailadres:
e A tinstelii testi
LD pors : : Server voor uitgaande e-mail: send.one.com
e S
Server voor uitgaande e-mail (SMTP): Nieuwe berichten bezorgen aan:
Aanmeldingsgegevens (®) Nieuw Outlook-gegevensbestand .
Gebruikersnaam: (O Bestaand Outiook-gegevensbestand Gebruikersnaam:
TR —— (mailadres)@reddingsbrigadeoss.nl
[¥] Wachtwoord onthouden %
[7] Beveiligd-wachtwoordverificatie (SPA) is verplicht
Meer instellingen
Wachtwoord:
s Lamaeen | (wachtwoord)
8. Controleer de gegevens met
de afbeelding hiernaast.
X

Account toevoegen

POP- en IMAP-accountinstellingen
Voer de e-mailserverinstellingen in voor uw account.

Gebruikersgegevens Accountinstellingen testen
Naam: (commissienaam) We raden u aan om te controleren of u de juiste
i gegevens hebt ingevoerd voor uw account.
E-mailadres: [es)@reddingsbrigadeoss.nl
Servergegevens
- Accountinstellingen testen
Type account: IMAP v
Serverdor) e walb T | Accountinstellingen automatisch testen

Server voor uitgaande e-mail (SMTP): [smtp.bsdfreaks.ni
Aanmeldingsgegevens o V o
Gebruikersnaam: (mailadres)@reddingsbrigac|
Wachtwoord: ntttxn\l

[¥]Wachtwoord onthouden

[ Beveiligd-wachtwoordverificatie (SPA) is verplicht

wanneer er op Volgende wordt geklikt

E-mail die offline moet blijven: Alles

Meer instellingen ... N

< Vorige || Volgende > | | Annuleren |

4

9. Klik op “Meer instellingen ...’
een nieuw venster verschijnt.
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Instellingen voor internet-e-mail X

‘ A'O‘-‘"‘S‘ | Server voor uitgaande e-mail | Geavanceerd|

A 10. Controleer of het mailadres

E-mailaccount o ”

Typ de naam waarmee u naar dit account wilt verwijzen, bijvoorbeeld "Werk' of bU Algemeen klOpt met het

ATO-SE e BRlRaEE : opgegeven mailadres.

(mailadres)@reddingsbrigadeoss.nl
Overige gebruikersgegevens

Organisatie: 11. Klik op “Server voor

Antwoordadres: | uitgaande e-mail”

OK | Annulgrgf\
Instellingen voor internet-e-mail X
Algemeen | Server voor uitgaande e-mail | Geavanceerd 12. Vink “Voor de server voor
or de server voor mijn uitgaande e-mail (SMTP) is verificatie vereist mijn uitgaande e-mail (SMTP)
‘?_J Dezelfde instellingen gebruiken als voor mijn inkomende e-mail iS verificatie vereistn aan.
() Aanmelden met
Gebruikersnaam:
Wachtwoord: [
¥ Wachtwoord onthouden 13. Controleer of de radio-button
Beveiligd-wachtwoordverificatie (SPA) is verplicht op ”Dezelfde inste"ingen
gebruiken als voor mijn
inkomende e-mail”.
14. Klik op “Geavanceerd”.
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Instellingen voor internet-e-mail

Algemeen l Server voor uitgaande e-mail = Geavanceerd

Poortnummers van server

Inkomende e-mail (IMAP): 7143 Standaardinstellingen gebruiken

Uitgaande e-mail (SMTP):

Gebruik het volgende type versleutelde verbinding: |TLS v “

Gebruik het volgende type versleutelde verbinding: | TLS v!

Ls

Time-outs voor server

Kort Lang 1 minuut

ppen

Pad van de hoofdmap: |

Verzonden items

["] Geen kopieén van verzonden items opslaan

Verwijderde ltems

I:] Items markeren voor verwijdering, maar niet automatisch verplaatsen

Items die zijn gemarkeerd voor verwijdering, worden definitief
verwijderd wanneer u de items in het postvak verwijdert.

Items verwijderen wanneer u online tussen mappen schakelt

15.

16.

17.

18.

19.

Verander “Gebruik het
volgende type versleutelde
verbinding:” “geen” naar
“SSL” (voor beiden!)

Controleer of het poort
nummer van de “inkomende
e-mail (IMAP):” “993” is.

Controleer of het poort
nummer van “Uitgaande email
(SMTP):” “465" is.

” Vul bij pad van de hoofdmap
“INBOX” in (zonder “”)

Klik op “OK”

Account toevoegen

POP- en IMAP-accountinstellingen
Voer de e-mailserverinstellingen in voor uw account.

Gebruikersgegevens Accountinstellingen testen
Naam: (commissienaam) We raden u aan om te controleren of u de juiste
i E gegevens hebt ingevoerd voor uw account.

Eaikiiey (mailadres)@reddingsbrigac
Servergegevens

Accountinstellingen testen
Type account: IMAP

V| Accountinstellingen automatisch testen

Server voor inkomende e-mail: wanneer er op Volgende wordt geklikt

imap.bsdfreaks.nl
Server voor uitgaande e-mail (SMTP): | smtp.bsdfreaks.nl
Aanmeldingsgegevens

Gebruikersnaam: (mailadres)@reddingsbrigac

E-mail die offline moet blijven: Alles
Wachtwoord: ~ [rewe
[¥] Wachtwoord onthouden

[ Beveiligd-wachtwoordverificatie (SPA) is verplicht

Meer instellingen ...

< Vorige || Volgende > N Annuleren

19.

20.

Controleer of de gegeven
overeen komen.

Klik op “Volgende”
Een nieuw venster verschijnt.

Alle tests zijn voltooid. Klik op Sluiten om door te gaan.

Stoppen

Sluiten

Taken | Fouten

Taken Status
;/‘Aanmelden bij server voor inkomende e-m... Voltooid
s/Test-e-maiIbericht verzenden Voltooid

21.

22.

Wacht totdat je beide vinkjes
ziet.

Klik op sluiten.
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U kunt aan de slag.

‘We hebben alle benodigde informatie om uw account in te stellen.

Een ander account toevoegen...

23. U kunt vanaf nu mailen met
uw reddingsbrigade account.

24. Desgewenst kunt u nog een
ander account toevoegen.
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